Fachkraft fiir die Buchhaltung (m/w/d) in
Teilzeit mit 20 Wochenstunden

Fiir unser Team in der Verwaltung suchen wir Dich als Verstarkung im Bereich Finanzen mit Schwerpunkt Buchhaltung. In
unserem wachsenden Holzbaubetrieb und dem Holzbau Schmah Campus werden auch die internen Abldufe stetig
weiterentwickelt.

Du bist zahlenaffin und beschaftigst Dich gerne mit Daten?
Dann bist Du bei uns richtig!

Du bist routiniert mit der Erfassung von Daten, der Uberwachung der Kontenbewegungen und der Durchfiihrung von Monats-
und Quartals-abschliissen. Du bist in alle firmeninternen Ablaufe integriert und in der Lage, fiir die Unternehmensleitung, das
Finanzamt und den Steuerberater:innen Zahlen aufzubereiten und diese prazise zu kommunizieren.

Was wir bieten

Was bieten wir dir?

» Eine unbefristete Teilzeitstelle mit flexibler Arbeitszeitgestaltung (20 Stunden/Woche)

« Die Méglichkeit teilweise im Homeoffice zu arbeiten

- Interessante und eigenverantwortliche Aufgaben in einem erfolgreichen und wachsenden Unternehmen
- Eine griindliche und individuelle Einarbeitung im Team

« Interne und externe Weiterbildungen im Holzbau Schmah Campus

 Vermogenswirksame Leistungen, betriebliche Altersvorsorge, Urlaubsanspruch von 30 Tagen

« Leistungsgerechte Vergiitung

« Kollegiales Betriebsklima mit vielen Teamevents und gemeinsamen Aktivitdten

Aufgaben

Was erwartet dich?

« Du bist fiir alle Aufgaben im Rahmen der Finanzbuchhaltung zustandig

« Du kimmerst Dich um die Planung und Abwicklung des kompletten Zahlungsverkehrs, sowie die Uberwachung aller
Kontenbewegungen

- Du Gibernimmst die Verantwortung fiir die Priifung, Kontierung und Buchung, sowie die Ablage aller Belege

« Du fiihrst die Monats-, Quartalsabschliisse durch und bist Ansprechpartner:in fiir das Finanzamt und die
Steuerberater:innen

« Du bist fir die Bonitatspriifungen der Kund:innen und Geschaftspartner:innen sowie das Mahn- und Inkassowesen
zustandig

Anforderungen

Was solltest Du mitbringen?

+ Du hast eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation mit Weiterbildung im Bereich
der Buchhaltung.

« Mehrjahrige Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung, idealerweise in einem mittelstandischen Unternehmen

- Sicherer Umgang mit unserer Buchhaltungssoftware DATEV und MS Office und den elektronischen Schnittstellen zu
Steuerberater:innen und dem Finanzamt

« Strukturierte, selbststandige und prazise Arbeitsweise

« Diskretion, Teamfahigkeit und Verantwortungsbewusstsein

Haben wir Dein Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf Deine aussagekraftige Bewerbung per E-Mail an Edith Walther: walther@holzbau-schmaeh.de



Edith Walther - 07532/6110 - walther@holzbau-schmaeh.de
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